
 

 
 

Al Tutor dei Tutor dei Neoassunti 
Ai Tutor dei Neoassunti 

Ai Neoassunti 
Al Comitato di valutazione dei docenti 

 
Alla Segreteria amministrativa 

Agli Atti 
Al Sito web 

 

Oggetto: Adempimenti di natura amministrativa e professionale-didattica per il periodo di formazione e 
prova per i docenti neoassunti e per i docenti che hanno ottenuto il passaggio di ruolo per l’a.s. 2020/21 

Si invitano i docenti neoassunti ad assolvere, relativamente al periodo di formazione e prova per i docenti 
neoassunti e per i docenti che hanno ottenuto il passaggio di ruolo per l’a.s. 2020-2021, agli adempimenti di 
natura amministrativa e professionale-didattica previsti dalla normativa (DM 850/2015; Nota del Ministero 
dell’Istruzione 21 settembre 2020, prot. 28730). 

Ad ogni buon conto, si riportano di seguito i principali step procedurali da osservare, al fine di consegnare 
agli atti della Scuola (segreteria amministrativa) e/o di integrare la documentazione nei termini sottoindicati. 

Adempimenti 
Data Documentazione  

Entro il 30 aprile 2021 Curriculum Formativo Neoassunti 

Bilancio iniziale delle competenze Neoassunti 

Calendario delle attività peer-to-peer Tutor 

Patto per lo sviluppo professionale Dirigente scolastico 
Neoassunti 

Entro il 24 maggio 2021 Laboratori (Documenta un laboratorio) Neoassunti 

Attività didattica  Neoassunti 

Scheda/e di progettazione dell'attività didattica Neoassunti 

Scheda/e di Riflessione sull'attività didattica Neoassunti 

Entro il 16 giugno 2021 
 

Bilancio finale e bisogni formativi  Neoassunti 

Dossier finale Neoassunti 

Questionario finale Neoassunti  
Tutor 

Registro delle presenze alle attività peer-to-peer Tutor 

Relazione Tutor 

Schede di osservazione del Tutor e/o dei Neoassunti Tutor 

Attestato di svolgimento del ruolo di Tutor Tutor 

Entro il 21 giugno 2021 Consolidamento documentazione Segreteria amministrativa 

Entro il 24 giugno 2021 Invio documentazione al Comitato di Valutazione dei 
docenti 

Segreteria amministrativa 





7 luglio 2021 Riunione del Comitato di Valutazione dei docenti per 
procedere all’espressione del parere sul superamento del 
periodo di formazione e di prova dei docenti neoassunti 
nell’a.s.2020/2021 

Dirigente scolastico 
Comitato di Valutazione 
Tutor Neoassunti 
Neoassunti 

 

Si confida nella piena e fattiva collaborazione dei Tutor di riferimento nell’indirizzare i docenti neoassunti ad 

allestire nelle più adeguate e pertinenti forme la documentazione da consegnare e a verificarne la pertinenza 

epistemologica e l’omogeneità complessiva. 
 

Codigoro 23 aprile 2021 

       IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Carmine Iannicelli 
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